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Rozdziat I. Informacje wstepne

Zakres procedur

§1

Procedury obejnuja proces przeprowadzenia nabor, oceny 1 wyboru operacji (projekidéw) sktadanych
do Lokalne) Grupy Dziatania, w szczegdlnosci:

1.
2.
3.

= o

umocowanie prawne, zakres kompetencji Rady LGD;

obowigzki LGD zwigzane 2 naborami wnioskow na wdrazanie LSR;

proces naborit wnioskOw o wsparcie na wdrazanie LSR obejmujacy nastepujace etapy:

a) ogloszenie naboru wnioskdw,

b} uniewaznienie naboru wnioskéw,

c) zlozenie i wycofanie wniosku,

d} weryfikacje formalng wnioskdw,

e) oceng merytoryczna wnioskow w zakresie spelnienia warunkéw udzielenia wsparcia (w tym
ocene zgodnosci z LSR oraz z warunkami nagboru),

f} zlozenie wyjasnien, uzupetnien lub dokumentéw,

g) oceng merytoryczng zgodnosel z kryteriami wyboru ,

h) ustalenie kwoty wsparcia,

i) wybdr operacji do finansowania,

J) operacje wlasne,

k) protest;

skiadanie wniosk6w i wymiane korespondencji przez system IT Agencji;

precedury i dokurnenty wewngtrzne stosowane w procesie cbshugt wnioskéw ¢ wsparcie w ramach

LSR oraz wyboru operacji;

zmiane procedury oceny i wyboru operacji;

archiwizacje dokumentacji wytworzonej w procesie oceny i wyboru operacji;

zasady zmiany umowy.

Podstawy prawne
§2

Rozporzadzenie 2021/1060 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060
z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Buropejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu
na rzccz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
1 Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azyla, Migracii 1 Integracji, Funduszu Bezpieczensiwa Wewngtrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecx. Zarzgdzania Granicami 1 Polityki Wizowe) (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021,
str. 159, z pdZn. zm.};

Ustawa RLKS — uslawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalne
spolecznosel (Dz. U. 2 2025 r. poz. 182);

Ustawa PS WPR — ustawa z dnia 8 Jutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 {Dz. U. z 2024 r. poz. 1741 z pdzn. zm.);

Wytyczne podstawowe - Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspolnej Politvki Rolnej na lata 2023-2027;
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Wytyczne szezegétowe wdrazanie LSR - Wytyczne szezegdlowe w zakresie przyznawania i wyplaty
pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspéinej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwd) lokalny Kierowany przez Spotecznoé¢ (RLKS)
— komponen! Wdrazanie LSR;

Wrytyczne szczegblowe zarzadzanie LSR - Wytyczne szczegblowe w zakresie przyznawania,
wyplaty 1 zwrotu pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Pelityki Rolnej
na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spofecznosé
(RLKS) — komponent Zarzadzanie LSR;

Wytyczne w zakresie zasad ustalania kwoty dostepnych $rodkdw w ramach niektorych interwencii
Planu Strategicznego dla Wspdlne] Polityki Roinej na lata 2023-2027;

Wytyczne w zakresie niektérych zasad dokonywania wyboru operacji lub grantobiorcdw przez
lokalne grupy dzialania.

Okreslenia i skroty uzyte w procedurach
§3

LGD - Lokalna Grupa Dzialania Ziemi Siedleckiei;
LSR - Lokalna Strategia Rozwoju na lata 2023-2027 Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania
Ziemi Siedleckigj;
Rada LGD - organ decyzyjny LGD Ziemi Siedleckiej, o ktdrym mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 oraz ust.
4.7 ustawy RLKS;
Zarzad LGD — Zarzad LGD Ziemi Siedleckiej;
Biuro LGD — Biuro LGD Ziemd Siedleckie;;
ZW — Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego;
Agencja — Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;
PS WPR - Plan Strategiczny dla Wsp6lnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;
Umowa ramowa ~ umowa o warunkach 1 sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w ustawie RLKS;
. Wniosek o przyznanie pomocy — wniosek o przyznanie pomocy, o ktorym mowa w ustawie PS WPR
lub wniosek o wsparcie, o ktérym mowa w ustawie RLKS;
. Regulamin naboru — regulamin naboru wnioskdw o wsparcie, o ktérym mowa w ustawie RLKS;
. System IT Agencji - System teleinformatyczny Agencii Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
o ktérym mowa w ustawie PS WPR;
Operacja — projekt wniosku o udzielenie wsparcia/wniosku o wsparcie/wniosku o dofinansowantie;
EFSI — Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;
System 1T LGD - system teleinformatyczny wspomagajgey proces naboru, cceny 1 wyboru
wnioskéw stosowany w LGD;
Dominanta — wartosé, ktdra pojawia si¢ najezesciej w zbiorze ocen;
Konflikt intereséw — konflikt w rozurnieniu art. 61 ust.3 rozporzadzenia 2019/1046.
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Rozdzial I1. Nabdr wnioskow

Zasady oglaszania naboru wnioskow
§4

LGD, w terminie do konca danego roku, podaje do publicznej wiadomodci na swojej stronie
internetowej harmonogram planowanych przez siebie naboréw wnioskéw ¢ wsparcie na kolejny rok.
Harmonogram planowanych przez LGD naboréw wnioskow o wsparcie oraz jego zmiany muszg
by¢ uprzednio uzgodnione z ZW, z ktérym LGD zawarla umowe ramows.

LGD aktualizuje harmonogram nabordw wnioskéw o przyznanie pomocy nie rzadziej niz na koniec
kazdego kwartatu.

Aktualizacja harmonogramu moze polega¢ na wpisaniu do niege nowego naboru wnioskow
0 przyziranie pomocy, usunieciu naboru lub zmianie imnformacji o naborze, w tym jego doprecyzowaniu.
Aktualizacja harmonogramu moze takze polegaé wylacznie na potwierdzeniu informacji zawartych
w harmonogramie. Po uzgodnieniu aktualizacji hanmonogramu z ZW, LGD niezwiocznie zamieszeza na
swojej strenie internetowej zaktualizowany harmonogram planowanych naboréw wnioskéw.

LGD umieszeza na swojej stronie internetowe] odeslanie do strony internetowe] SW, z ktdrym zawarla
umowe ramowa, gdzie zamieszezony jest harmmonogram planowanych przez SW nabordw wnioskéw
0 przyznanie pomocy oraz odeslanie do strony internetowej ARIMR, gdzie zamieszczony jest
harmonogram planowanych przez ARIMR naberdéw wnioskéw o przyznanie pomocy.

Nabdr wnioskow o wsparcie przeprowadzany jest na podstawie Regulaminu naboru wnioskéw.

Regulamin naboru wnioskéw
§5

LGD, po uzgodnieniu z ZW, przyjmuje Regulamin naboru wnioskéw. Regulamin naboru wnioskow
zatwierdza Zarzad LGD Ziemi Siedleckiej. Regulamin naboru wnioskéw o wsparcie jest zgodny
z art. 19 a ust. 3 ustawy RLKS.

W terminie co najmniej 60 dni przed planowanym temuinem rozpocz¢cia naboru wnioskdéw, LGD
obowigzana jest przekazaé ZW projekt regulaminu naboru wnioskow, celem jego uzgodnienia.
Regulamin naboru wnioskow o wsparcie jest zgodny z art. 19 a ust. 3 ustawy RLKS.

LLGD udostepnia regulamin naboru wnicskOow na swojej stronie intemetowej, w miejscu
udostepnienia ogloszenia o naborze wnioskéw o wsparcie.

W regulaminie naboru wnioskéw okresla sie limit $rodkdw publicznych (EFRROW plus wymagane
wspoHinansowanie krajowe} do przyznania pomocy wyrazony w ziotych.

LGD moze zmienié regulamin naboru wnioskéw o wsparcie po uzgodnieniu z ZW.

Zmiana regulaminu naboru wnioskOw o wsparcie, z wyjatkiem zmiany dotyczace] zwigkszenia
kwoty przeznaczone] na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR na operacje w ramach danego
naboru wnioskéw o wsparcie, jest dopuszezalna wylaeznie w sytuacyi, w ktérej w ramach danego
naboru wnioskéw o wsparcie nie zlozono jeszcze wniosku ¢ wsparcie. Zmiana ta wymaga
uzgodnienia z ZW i skutkuje wydhuzeniem termin sktadania wnioskéw o wsparcie o czas niezbgdny
do przygotowania 1 ztozenia wniosku o wsparcie.

Regulamin moze byé zmieniony w zakresie limitu §rodkéw przeznaczonych na przyzname pomocy na
operacje w ramach danego naboru, jesli zadnemu wnioskodawey nie cdmdwiono jeszcze przyznania
pomocy z powodu wyczerpania Srodkéw.

Przepisu ust. 7 nie stosuje sie, jezeli koniecznosé dokonama zmiany regulaminu naboru wnioskdw
0 wsparcie wynika:

- z odrebnych przepiséw lub ze zmiany warunkéw okreslonych w przepisach regulujgcych zasady
wsparcia z udzialem EFRROW lub na podstawie tych przepisdw.

- ze zmiany dotyczace] zwiekszenia kwoty przeznaczone] na przyznanie pomocy na operacjie w ramach

5
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danego naboru wnioskow o przyznanie pomocy.

10. LGD udostgpnia zmiany regulaminu naboru wnioskdw wraz z ich uzasadnieniem i terminem, od

(T8

ktérego sg stosowane, na swojej stronie intemetowej, w miejscu udostgpnienia ogloszenia o naborze
wnioskOw o przyznanie pomocy.

Ogloszenie 0 naborze wnioskéw

§6

LGD podaje do publiczne] wiadomosei, co najmniej na swojej stronie internetowsj, ogloszenie
o naborze wnioskoéw o wsparcie, nie pozniej niz 14 dni przed dniem planowanego rozpoczecia
terminu skladania tych wnioskéw. Ogloszenie ¢ naborze wnioskow jest zgodne z art. 19 a ust. 2
ustawy RLKS.

Ogloszenie o naborze wnioskéw jest zgodne z art. 19 a ust. 2 ustawy RLKS.

Zalgeznikiem do ogloszenia o naborze wnioskdw o wsparcie jest Regulamin naboru wnioskow.
Termin sktadania wnioskéw o wsparcie nie powinien by¢ krétszy niz 14 dni 1 nie dhuzszy niz 60
dni. W uzasadnionych przypadkach termin skladania wnioskéw o wsparcie moze zostaé
wydiuzony, co skutkuje koniecznoscig zmiany regulaminu nabera wmioskow.

Termin skiadania wnicskdw lub jego zmiana wymaga akceptacji ZW.

Uniewaznienie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy

§7

1. LGD uniewaznia nabér wnioskéw o wsparcie, po akceptacji przez ZW, jezeli:
a) w terminie skiadania wnioskow nie zlozono zadnego wniosku lub
b) wystapila istotna zmiana ckolicznosci powodujaca, ze wybér operacii do udzielenia
wsparcia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byfo wcezesniej przewidzieé
Iub
¢) postepowanie w sprawie o wsparcie jest obarczone niemozliwg do usunigcia wadg
prawna.

2. LGD podaje niezwlocznie do publicznej wiadomodel informacjg o uniewaznieniu naboru
wnioskéw o wsparcie oraz jego przyczynach na swojej stronie intemetowej. Informacija ta nie
stanowi podstawy wniesienia protestu, o ktdrym mowa w ustawie RLKS.

3. W przypadku uniewaznienia naboru wnioskow o wsparcie na wdrazanie LSR, wsparcie na
wniosek ziozony w ramach tego naboru, nie przystuguje.

Doradztwo i przygotowanie wniosku
§8

Przed ogloszeniem naboru wnioskéw o wsparcie oraz w trakcie jego trwania LGD jest zobowiazana
do:
a) rozpowszechniania informacji o zasadach udzielania wsparcia na operacje realizowane
w ramach wdrazania LSR,
b)  bezplatnego $wiadczenia przez pracownikéw biura LGD doradztwa w zakresie
przygotowywania wnioskéw o wsparcie oraz wnioskéw o platnosé.
Zadania o ktérych mowa w ust. 1) Lit. a) 1 b) sg wykonywane przez LGD w sposob ciagly, przez caty
okres realizacji umowy ramowej i dokumentowane zgodnie z regulacjami w niej zawartymi.
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Zlozenie i wycofanie wniosku o przyznanie pomocy
§9

Whniosek o przyznanie pomocy skiada si¢ w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskdw
0 wsparcie, opublikowanym co najmniej na stronie intemetowej LGD.
W jednym naborze wnioskéw o przyznanie pomocy jeden wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden
wniosek o przyznanie pomocy.
Wniosek o wsparcie, zmiang tego wniosku lub jego wycofanie skiada sig za pomocg systemu
teleinformatycznego IT Agencji, zgodnie z funkcjonalnos$eiami tege systemu.
Jezelt wniosek o przyznanic pomocy nie zostat ziozony za pomoeg systemu IT, LGD nie wybiera
operacji objetej tym wnioskiem o przyznanie pomocy, o czym informuje wnioskodawce w tej samej
formie, w jakiej zostal przez niego zlozony wniosek.
Whiosek © udzielenie wsparcia mozna w dowolnym momencie wycofaé. LGD informuje
wnioskodawee o skutecznym wycofaniu danego wiiosku,
W przypadku wycofania wniosku o wsparcie wnioskodawca moze zlozyé ponownie wniosek
o wsparcie w ramach trwajacege naboru.
Wycofanie wniosku nie znosi obowigzku podjecia przez LGD odpowiednich dziatan wynikajacych
z przepisdw prawa w przypadku gdy:

a}  istnigje podejrzenie popelnienia przestepstwa w zwigzla z danym wnioskiem;

b}  zaistnieje przestanka wykluczenia wnioskodawcey z mozliwosci otrzymywania pomocy.

Sporzadzenie listy zlozonych wnioskéw
§19

Po uptywie terminu zakoficzenia naboru wnioskéw LGD sporzadza rejestr zlozonych wnioskdw.,
Wz0r rejestru ziozonych wnioskéw stanowi Zataeznik nr 1.

Rozdzial III.Ocena i wybor operacji

Forma dokonywania oceny i wyboru operacji
§11

Czlonkowie Rady LGD dokonujg oceny i wyboru operaciji drogg elekironiczng za posrednictwem
systemu IT LGD. Warunkiem jest zapewnienie dostgpu do systemu za pomocg unikalnych,
indywidulanych dla kazdego uzytkownika login6w 1 haset.

W ramach oceny, zaréwno wypeinianie kart jak i zatwierdzanie wyniku oceny, odbywa si¢ w
sposéb elekdroniczny za posrednictwem systemu 1T LGD. Powstate w procesie oceny 1| wyboru
operacji dokumenty musza jednoznacznie wskazywaé kto dokonal oceny lub jej zatwierdzenia.
Dokumenty oceny 1 wyboru operacji wytworzone w systemie IT LGD nie wymagaja podpisu,
chyba Ze niniejsze procedury stanowig inacze).

Zasady archiwizacji dokumentow zawarte sg w rozdziale pt. ,Udostgpnianie dokumentacji oraz
jej archiwizacja”.
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Zapewnienie bezstronnosci oraz braku konfliktu intereséw
§12

1. Przed przystapicnicm do oceny i wyboru opcracji kazdy z czlonkdéw Rady LGD oraz pracownicy
Biura zaangazowani w opracowanie materialdw pomocniczych wypelniajg Oswiadczenie
o konflikcie intereséw w stosunku do kazdego wniosku.

2. System agreguje wprowadzone informacje i na ich podstawie generuje Oswiadczenie ¢ braku
konfliktu interesdéw 1 zachowania poufnesci przez czlonka Rady oraz pracowmka Biura do
wszystkich wnioskdw w danym naborze wnioskdw.

3. Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw 1 zachowaniu poufnosci stanowi zalaeznik nr 2.

4. W przypadicw misujawnienia konfliktun interesdw czlonkowie Rady LGD  podlegaja
odpowiedzialnosci regulaminowej, okreslonej w Regulaminie Rady, a pracownicy Biura LGD
odpowiedzialnosdci dyscyplinarnej w postaci upomnienia {zgodnie z Kodeksem Pracy).

5. Kazdy z cztonkéw Rady LGD posiada w systemie IT LGD dostgp do wnioskéw 1 zataczonych
do nich dokumentdw wszystkich wnioskodawcdw, niezaleznie od tego czy wylgczyt sie z ich cceny.

6. Czlonek Rady LGD, ktéry nie zadeklaruje bezstronnosci w stosunku do wniosku jest wylaczony
z oceny co najmniej tego wniosku oraz z podjecia decyzji w sprawie wyboru tego wniosku (uchwaly
indywidualnej dotyczgcej tego wniosku).

7. Pracownik Biura LGD, kiéry nie zadeklaruje bezstronnosdci w stosunku do wniosku jest wylaczony
Z procesu przygotowywania materiatdéw pomocniczych dotyczacych tego wniosku, ktére mogg byé
wykorzystane podezas ocenry wniosku 1 wyboru operacji. Materialy te nie stanowia oceny wniosku.

8. W zwiazku z koniecznoscia speinienia wymogu, zgodnie z ktérym pojedyncza grupa interesu nie
koniroluje decyzji w sprawie wyboru operacji, ockre§lonego w art. 31 ust. 2b oraz art. 33 ust. 3 lit. b
rozporzadzenia 2021/1060, Biuro LGD sprawdza czy w przypadku dokonywania wyboru kazdej
z operacji speinione sg powyzsze warunki.

9. Kazdy z czlonkéw Rady LGD sklada oswiadczenie o interesach i powigzaniach. W przypadku
zmiany danych w o$wiadczeniu, czionek Rady LGD aktualizuje o$wiadczenie przed kazdym
z nabordw wnioskow. Odpowiedzialno$é czlomka Rady LGD w przypadku uchybienia tym
obowigzkom reguluje Regulamin Rady LGD.

10. Wzér Formularza o§wiadczenia o interesach 1 powigzaniach stanow1 Zatacznik nr 3.

11. Na podstawie oéwiadczen oraz innych dostepnych informacji Biure LGD aktualizuje katalog grup
Interesu.

12. LGD prowadzi rejestr intereséw kazdego czionka Rady LGD. Rejestr intereséw tworzony jest przed
ogloszeniem pierwszego naboru wnioskéw o wsparcie i aktualizowany przed kazdym posiedzeniem
czlonkow Rady LGD.

13. Informacje zawarte w rejestrze interesdw sg decydujgce dla przypisania czlonka Rady LGD
do okreslongj grupy interesu, a takze moga stuzyé do stwierdzenia wystgpowania konfliktu
interesdw.

14, Wzér Rejestru intereséw czionka Rady LGD stanowi Zatacznik nr 4.

15. Aktualno$é danych ujetych w Rejestrze intereséw cztonkéw Rady LGD sprawdzana jest przed
kazdym posiedzeniem cztonkdéw Rady LGD.

16. Biuro LGD sprawdza czy nie doszio do dziatania w sytuacji konfliktu intereséw. Odbywa si¢ to na
podstawie weryfikacji o§wiadezen cztonkdw Rady LGD poprzez analize ich powigzan osobowych
1 kapitatowych z wnioskodawcami przykladowo przy uzyciu rejestru interesow, ogdlnodostepnych
baz danych, takich jak CEiDG lub KRS czy informacji uzyskanych od sygnalistéw.

17. Biurc LGD zapewnia $ilad rewizyjny z przeprowadzonych czynnosci weryfikujacych czy nie
wystapit konflikt intereséw.

18. LGD stosuje kryterium zapewniajgce, Ze nie zostana wybrane operacije, ktérych wnioskodaweami
$g podmioty:
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a) bedace osobami fizyeznymi realizujgcymd dziatania zwigzane z LSR, zatrudnionymi przez LGD
lub bedace osobami fizycznymi pelnigeymi funkeje czlonkéw Zarzadu LGD,

b) w ktdrych wyzej wymienione osoby sa wspdlnikami spoéiek prawa handlowege lub prowadza
dziatalnoéé w formie spotki cywilne;.

Weryfikacja formalna
§13

Po zakoniczeniu naboru wnioskéw LGD przeprowadza weryfikacj¢ formalna wnioskow.
Weryfikacja formalna polega na weryfikacji kompletnosci wniosku, tj. sprawdzeniu czy zawiera on
wszystkie wymagane zalaczniki oraz czy zostal on wypetniony we wszystkich wymaganych polach.
Weryfikacje formalng przeprowadza Rada LGD.

Weryfikacjg formnalng przeprowadza czionek Rady, ktéry nie wylaczyt si¢ z oceny danego wniosku.
Weryfikacje formalng czlonkowie Rady przeprowadzajg na indywidualnej karcie weryfikacji
formalnej stanowiacej zalgeznik nr 5a.

Czlonkowie Rady przeprowadzajg weryfikacie formalng w systemie IT LGD.

Na podstawie indywidualnych kart weryfikacji formalne w systemie IT LGD generowana jest
wspolna karta weryfikacji formalnej stanowiaca zatacznik Sb.

Indywidualne karty weryfikacji formalnej opracowane w systemie IT LGD nie wymagajg podpisu.
W systemie 1T L.GI) zachowywany jest slad rewizyjny 7z tych czynnosci pozwalajacy na
identyfikacje wyniku weryfikacji kazdego z czlonkdéw Rady.

Wspolna karta weryfikacji formalnej podpisywana jest przez Przewodniczgcego Rady LGD.

Jezeli w trakcie weryfikacji formalnej wniosku o wsparcie jest konieczne uzyskanie wyjasnien,
uzupeinien lub dokumentéw niezbednych do wyboru operacji to odpowiedni zapis umieszczany jest
na Karcie weryfikacji formalnej.

W oprzypadku rozbieznosci w weryfikacji formainej pomiedzy czlonkami Rady LGD
Przewodniczacy Rady LGD zwohlije posiedzenie Rady LGD celem rozstrzygnigeia tych
rozbieznosci. Zasady zwolywania i prowadzenia posiedzen Rady zawarte s3 w Regulaminie Rady
LGD. Po rozstrzygnigeiu tych rozbieznosci przez Rade LGOD generowana jest wspélna karta
weryfikacyi formalne],

Wystgpienie rozbieznosci weryfikacji formalnej pomiedzy czlonkami Rady LGD nie wstrzymuje
biegu oceny merytoryczne) wniosku w zakreste speiniania warunkéw udzielenia wsparcia.

Ocena merytoryczna w zakresie spelniania warunkéw udzielenia wsparcia

§14

Po zakonczenin weryfikacji formalnej LGD dokonuje oceny merytorycznel wniosku o udzielnie
wsparcia w zakresie spelniania warunkow udzielenia wsparcia okreslonych w przepisach prawa
powszechnie cbowiazujacego, LSR i regulaminu naboru wnioskdéw o wsparcie.

Qceng merytoryczng w zakresie spelniania warunkdéw udzielenia wsparcia przeprowadza Rada
LGD.

Oceng merytoryczng w zakresie spelniania warunkéw udzielenia wsparcia przeprowadza czionek
Rady, ktory nie wylaczyt sie z oceny danego wniosku. Ocene merytoryczng w zakresie spelniania
warunkéw udzielenia wsparcia czionkowie Rady przeprowadzaja na Indywidualnej karcie oceny
merytorycznej w zakresie spetniania warunkéw przyznania pomocy stanowigcej zatgcznik nr 6a.
Czlonkowie Rady przeprowadzaja oceng merytoryczng w zakresie speniania warunkéw udzielenia
wsparcia w systemie IT LGD.
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Na podstawie mdywidualnych kart oceny merytoryczne; w zakresie speiniania warunkéw
udzielenia wsparcia w systemie IT LGD generowana jest wspdlna karta oceny merytoryczie]
w zakresie spetniania warunkéw przyznania pomocy stanowiaca zalacznik nr 6b.

Indywidualne karty oceny merytoryczne] w zakresie spelniama warunkéw udzielenia wsparcia
opracowane w systemie IT LGD nie wymagaja podpisu. W systemie I'T LGD zachowywany jest
slad rewizyjny z tych czynnosel pozwalajgey na identyfikacje wynilu oceny kazdego z cztonkdw
Rady.

Wspblna karta oceny merytoryczne] w zakresie spefniania warunkdw udzielenia wsparcia
podpisywana jest przez Przewodniczacego Rady LGD.

Jezeli w trakeie oceny merytoryczne) w zakresie spelniania warunkéw udzielenia wsparcia wniosku
o wsparcie jest konieczne uzyskanie wyjasnien, uzupeinien lub dokumentéw niezbednych do
wyboru operaciji to odpowiedni zapis urnieszezany jest na Karcie oceny merytorycznej w zakresie
spetniania warunkéw udzielenia wsparcia.

W przypadku rozbieznoscl w ocenie merytoryczne] w zakresie spelniania warunkow udzielenia
wsparcia pomiedzy czionkami Rady LGD Przewodniczacy Rady LGD zwoluje posiedzenie Rady
1L.GD celem rozstrzygniecia tych rozbieznosci. Zasady zwolywania i prowadzenia posiedzed Rady
zawarte sg w Regulaminie Rady LGD. Po rozstrzygnieciu tych rozbieznosci przez Rade LGD
generowana jest wspolna karta oceny merytoryczne] w zakresie speiniania warunkow udzielenia
wsparcia,

Uzyskanie wyjasnien, uzupelnien lub dokumentéw
§15

Jezeli po zakoficzeniu weryfikacii formalne) oraz oceny merytoryczne] w zakresie spelniania
warunkéw udzielenia wsparcia jest konieczne uzyskanie wyjasnien, uzupetniefi lub dokumentdw
niezb¢dnych do wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR, LGD wzywa
wnioskodawce do ztozenia wyjasnien, uzupetnien lub dokumentéw w terminie nie dtuzszym niz 14
dni kalendarzowych od daty doreczenia wezwanda.

Formularz pisma wzywajaccgo wnioskodawcg do uzupchnics przygotowywany jest w systemic 1T
Agencii.

Wezwanie do uzupelnien przygotowywane jest przez pracownika Biura LGD na podstawie kart
weryfikacji formalnej oraz oceny merytorycznej w zakresie speiniania warunkéw udzielenia
wsparcia.

Przygotowanie 1 przestanie pisma wzywajacego wnioskodawce do uzupelnien jest dzialaniem
technicznym, a jego podstawa sg merytoryczne zapisy w kartach zatwierdzonych przez Rade LGD.
Rada LGD posiada dostep do elektroniczne) wersji wezwan do uzupelniest przed ich wystaniem
do wnioskodawcdw.

LGD wzywa podmiot ubiegajgcy si¢ o wsparcie do zlozenia wyjasnient, uzupeinien
lub dokumentéw jednokrotnie przez system IT Agenci.

§16

Wnioskodaweca jest obowiazany przedstawia¢ dowody oraz skladaé wyjasnienia niezbedne do oceny
wnioski o wsparcie, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR zgodnie

Z
z

prawda i bez zatajania czegokolwiek. Cigzar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktéry
tego faktu wywodzi skutki prawne.

Podmiot ubiegajacy sie o wsparcie sklada wyjasnienia lub uzupelnienia zgodnie z wezwaniem
poprzez system IT Agenciji.
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3. Whnioskodawca, na wezwanic LGD sklada wyjasnienia Jub uzupelnia dokumenty w terminie nie
dhuzszym niz 14 dni kalendarzowych od daty dorgczenia wezwania pod rygorem oceny wniosku
w takim zakresie, w jakim zostal ziozony.

4. Za date doreczenia Wnioskodawcy wezwania do ziozenia wyjasnient, uzupemient lub dokumentow
niczbednych do oceny wniosku o wsparcie, wyboru operagji lub ustalenia kwoty wsparcia za pomocg
systemu IT Agencji uznaje si¢ dzien:

a) potwierdzenia odczytania wezwania przez Wnioskodawee w tym systemie, z tym Ze dostgp
do tredci pisma i jego zalgcznikdw uzyskuje si¢ po dokonaniu tego potwierdzenia,

b} nastepujacy po uplywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tym systemie, jezeli Wnioskodawca
nie polwierdzit odczytania pisma przed uptywem tego terminu.

5. Zadate zlozenia wyjasnien, uzupetnien iub dokumentéw niezbednych do oceny wniosku o wsparcie,
wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia przez Wnioskodawce uwaza si¢ dzient ponownego
uwierzytelnienia w systemie IT Agencji podczas skiadania odpowiedzi na wezwanie.

§17

1. Po wplynieciu wyjasnien, uzupebien lub dokumentdéw dotyczacych danego wniosku LGD
przeprowadza ponowng weryfikacje formalng tego wniosku oraz oceng zgodnosci z warunkami
udzielenia wsparcia tego wniosku w zakresie zwigzanym z tymt wyjasnieniami, uzupeknieniari lub
dokumentarni, ). kartg oceny Rady LGD i pisma LGD.

2. Niezlozenie na wezwanie LGD wyjaénien, uzupemien lub dokumentéw, jak réwniez ztozenie ich po
terminie wskazanym w wezwaniu powoduje, Ze w mocy pozostaje pierwotna weryfikacja formalna
i ocena zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia dokonana przez Rade LGD.

3. Whnioski, ktére zostaly ocenione negatywnie w zakresie spetniania warunkéw udzielenia wsparcia
(w tym zgodnosci z LSR) nie podlegaja ocenie merytorycznej zgodnosci z kryteriami wyboru.

Ocena meryforyczna zgodnosci z kryteriami wyboru
§18

1. Organem odpowiedzialnym za oceng merytoryczng 7godnesci 7 kryteriami wyboru jest Rada LGD.
2. Rada LGD:

a) dokonuje oceny merytorycznej wnioskdéw o przyznanie pomocy w zakresie spelmiania kryteriow
wyboru operacji, w tym uzyskania minimalnej liczby punktéw umozliwiajgce] przyznanie
pomocy o ile zostaty one okreslone w regulaminie naboru,

b) ustala kolejnos¢ przystugiwania pomocy na podstawie wynikéw oceny merylorycznej w zakresie
spelndania kryteridw wyboru operacji, na zasadach okreslonych w §19 - 20,

§19

1. Kazdy z cztonkéw Rady LGD ma w systemie IT LGD dostep do wnioskéw i zalaczonych do niego
dokumentow wszystkich wnioskodawcdw, niezaleinie czy wylaczyl si¢ z ich oceny.

2. Kazdy z cztonkdéw Rady dokonuje oceny kazdego wniosku, w odniesieniu do ktérego
zadeklarowat bezstronnosé.

3. Kazdy z czlonkéw Rady LGD ocenia wniosek indywidualnie za pomoca Karty oceny zgednoscei
z kryteriami wyboru.

4. Wzdr indywidualnej Karty oceny zgodnosci z kryteriami wyboru stanowi Zatacznik nr 7.

11
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5. Procedura ustalania niebudzacych watpliwosci interpretacyinych kryteriéw wyboru operacji stanowi
odrebny dokument.

§20

1. Po zakonczeniu oceny zgodnosci z kryteriami wyboru, dokonancj przez kazdego z czionkéw Rady
system IT LGD generuje jedng Kartg oceny zgodnoscel z kryteriami wyboru oraz ustalenda kwoty
wsparcia. Odbywa sig to na podstawie dominanty ocen wszystkich czlonkow Rady obliczanej
osobno dla kazdego kryterium. Karta oceny zgodnoscl z kryteriami wyboru oraz ustalenia kwoty
wsparcia podlega dyskusiji i akceptacii catej Rady LGD na posiedzeniu Rady.

2. W przypadku niemozliwoscel obliczenia pojedynczej dorminanty decyzje w sprawie okreslenia, ktéra
z wartodcei pozostaje dominantg w danym kryterium pedejmuje na posiedzeniu Rady caty sklad Rady
LGD, a w przypadia braku mozliwosci wypracowania wspolnege stanowiska Przewodniczacy Rady
lub przewodniczacy danego posiedzenia Rady w przypadku jego nieobecnodci.

3. Ostateczng wersje Karty oceny zgodnosci z kryteriami wyboru oraz ustalenia kwoty wsparcia
podpisujg wszyscy czlonkowie Rady, ktérzy nie wylaczyli sie z oceny tej operacji.

4. Wzdr Karty oceny zgodnoscei 7 kryteriami wyboru oraz ustalenia kwoty przyznania pomocy
stanowi Zalgcznik nr 8.

Podejmowanie decyzji o wyborze operacji
§21

1. Decyzj¢ o wyborze operacji oraz ustaleniu kwoty wsparcia Rada LGD podejmje w drodze uchwaly
na posiedzeniu Rady. Zasady funkcjonowania Rady LGD w tym zasady zwolywania
i przeprowadzania posiedzent Rady LGD reguluje Regulamin Rady LGD. Rada LGD podejmuje
decyzje w glosowaniu na zasadzie wiekszosci, glos decydujacy nalezy do Przewodniczacego Rady
lub przewodniczacego danego posiedzenia Rady w przypadku jego nieobecnosci.

2. Rada LGD podejmuje decyzje o zatwierdzeniu weryfikacji formalnej oraz oceny merytorycznej
w zakresie spelniania warunkow udzielenia wsparcia.

3. Jedli wnioskodawca zostal wezwany do uzupeinien w zakresie weryfikacji formalnej lub oceny
merytorycznej w zakresie spelniania warunkéw udzielenia wsparcia 1 zlozyl do LGD takie
uzupehienia, wyjasnienia lub dokumenty to Rada LGD uwzglednia zmiany we wspdlnych kartach
weryfikacji formalnej lub oceny merytorycznej w zakresie speiniania warunkéw udzielenia
wsparcia.

4. Jesli wnioskodawca nie zostal wezwany do uzupelnien lub nie zlozyt do LGD takich uzupelnien
wniosek zostaje procedowany na podstawie pierwotnie opracowanej wspdlnej karty weryfikacji
formalnej lub karty oceny merytorycznej w zakresie speiniania warunkdw udzielenia wsparcia.

5. Na pedstawie tych decyzji przez system IT LGD generowane sa listy operacji spehiajgcych
i niespetniajacych warunki formalne oraz warunki udzielania wsparcia.

6. Wzdr listy operacji spelniajgcych warunki formalne stanowi Zatgcznik nr 9.

7. Wzdr listy operacji niespelniajgeych warunkow formalnych stanowi Zatacznik nr 10.

8. Wzdr listy operacii spetniajacych warunki przyznania pomocy na wdrazanie LSR stanowi Zatacznik
nr11.

9. Wzdr listy operacji mespeiniajagcych warunkdéw przyznania pomocy na wdrazanie LSR stanowi
Zatgcznik nr 12,

12
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§22

Rada LGD podejmuje decyzje w sprawie oceny zgodnosdci z kryteriami wyboru. W podejmowaniu
decyzji dolyczgee) danego wniosku udeal biorg jedynie czlonkowie Rady LGD, kidrzy
zadeklarowali bezstronnesé w stosunku do danego wniosku. W przypadku, gdy cztonek Rady LGD
wylaczy sie ze wzgledu na konflikt interesu ponownie sprawdzane jest, czy zadna z grup intereséw
nie uzyskala przewagi w organie decyzyjnym i dokonane sa ewentualne korekty. W przypadku
wystapienia przestanek wskazujacych na wystgpienie konfliktu interesdéw Rada moze w glosowaniu
zdecydowac o wylaczeniu czlonka Rady z podejmowania decyz]i w sprawie danego wniosku.

W drodze dyskusji Rada LGD ustala uzasadnienia przyznania punktéw w poszczegdlnych
kryteriach. Uzasadnienia wprowadzane sg do karty zgodnoscl z kryteriami wyboru oraz ustalenia
kwoty wsparcia danego wniosku.

§23

Rada LGD ustala kwote wsparcia. Rada LGD, w glosowaniu, zatwierdza kwotg wnioskowang lub
po dyskusji ustala nizsza kwote. W przypadku ustalenia kwoty wsparcia nizsze] niz wnioskowana,
Rada LGD uzasadnia swojg decyzje.

Decyzje Rady LGD w zakresie ustalenia kwoty wsparcia nanosi si¢ na karte zgodnosei z kryteriami
wyboru oraz ustalenia kwoty wsparcia danego wniosku.

W wyniku decyzji Rady LGD zatwierdzana jest karta zgodnosdcei z kryteriami wyboru oraz ustalenia
kwoty wsparcia danego wniosku.

Rada LGD przyjmuje uchwaly w sprawie wyboru lub niewybrania kazdego wniosku o wsparcie,
za wyjatkiem wnioskdéw wycofanych.

Wzdr uchwaly w sprawie wyboru operacji stanowi zatgeznik nr 13.

§24

Na podstawie uchwat Rady LGD, Biuro LGD przygotowuje liste operacji wybranych,
z uwzglednieniem operacji mieszczacych sie w limicie srodkéw oraz liste operacji niewybranych.
O kolejnodel przystugiwania pomocy decyduje suma uzyskanych punktéw przyznawanych na
podstawie kryteribw wyboru operacji obowiazujgcych w ramach danego naboru. Operacje
niespeiniajgce okreslonych w tyim naborze minimdéw punktowych nie zostajg umieszezone na liscie
operacji wybranych (jesli dotyczy).

Kolgnosé przyshugiwania pomocy jest ustalana od operacji, kiora uzyskala najwieksza liczbg
punktow do operacji, ktéra uzyskala najmmiejszq liczbg punktdéw. W przypadku uzyskania
jednakowej liczby punktéw przez dwie lub wiecej operacii, o kolejnosei na liscie decydujg kryteria
rozstrzygajace opisane w Regulaminie naboru.

Wazdr listy operacli wybranych stanowi Zatacznik nr 14.

Wzdr listy operacji niewybranych stanowi Zatgcznik nr 15.

LGD publikuje na swojej stronie internetowej liste operacji spelniajacych warunki udzielenia
wsparcia na wdrazanie LSR oraz liste operacji wybranych ze wskazaniem, ktére z operacji mieszczg
sie w limicie §rodkdw przeznaczonych na przyznanie pomocy na wdrazanie LSR w ramach danege
naboru woioskdw o przyznanie pomocy.

§25

LGD po zakonczeniu procesu wyboru wniosku o wsparcie informuje wnioskodawee o wynilat oceny
za pomocg systemu IT Agencji. Pismo w tej sprawie przygotowywane jest przez Biuro LGD na
podstawie Uchwaly Rady LGD. Pismo jest zgodne z art. 21 ust. 5 pkt I ustawy RLKS.

13
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2. LGD przekazuje wnioskodawcy informacje o wyniku oceny spelnienia warunkdéw udzielenia
wsparcia na wdrazanie LSR lub wyniku wyboru wnioskow ¢ wsparcie wraz z uzasadnieniem oceny
i podaniem liczby punktdéw otrzymanych przez operacje oraz wskazaniem ustalonej przez LGD
kwoty wsparcia na wdrazanie LSR, a w przypadku:

a) pozytywnego wyniku wyboru wniosku o wsparcie — zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy
operacja miesci sie w limicie $rodkdéw przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie
LSR w ramach danego naboru wnioskéw ¢ wsparcie,

b) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz wnioskowana - zawierajaca
dodatkowo uzasadnienie tgj wysokosci.

3. W przypadku odmowy przyznania pomocy LGD przesyla wnioskodawcy informacje o odmowie
przyznania pomocy z podaniem przyczyn odmowy — w przypadku niespeinienia warunkow
przyznania pomocy lub wyczerpania §rodkéw przeznaczonych na przyznanie pomocy na operacje
w ramach danego naboru.

4. LGD publikuje na swojej stronie internetowej liste operacji spefniajgcych warunki udzielenia
wsparcia na wdrazanie LSR oraz listg operacji wybranych ze wskazaniem, kiére z operacji mieszczg
sie w limicie Srodkéw przeznaczonych na przyznanie pomocy na wdrazanie LSR w ramach danego
naboru wnioskdéw ¢ przyznanie pomocy. Listy zostang zamieszczone na stronie internetowej nie
pdniej niz 7 dni po zakonczeniu procesu wyboru operacyi.

5. LGD ocenia wniosek o przyznanie pomocy w termuinie do 60 dni od zakonczenia naboru.

6. Informacja, ¢ ktdre) mowa w §25 ust. 2, zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu na
zasadach i w trybie okreslonych w art. 22-22m Ustawy RLKS, jezell:

a) nie sg spelnione warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR albo

b) operacja nie zostala wybrana, albo

¢) operacja zostala wybrana, ale nie miesci si¢ w limicie srodkow przeznaczonych na udzielenie
wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru wnioskéw o wsparcie [ub LGD ustalita
kwote wsparcia na wdrazanie LSR nizsza niz wnioskowana.

7. Pouczenie, o ktérym mowa w ust. 6, okresla:

a) termin wniesienia proteshy;
b} zarzad wojewddztwa, do kibrego nalezy wnies¢ protest;
¢)  wymogl formalne protestu,

Operacje wlasne
§26

1. Wsparcie na wdrazanie LSR moze by¢ udzielone LGD na operacie wiasne zgodnie z art. 17 ust. 3
pkt 2 Ustawy RLKS.
2. Wniosek o wsparcie na operacje wiasne LGD sklada si¢ w terminie wskazanym w ogloszeniu
0 naborze wnioskow o wsparcie.
3. Ocene i wybor operacji wlasnych prowadzi si¢ zgodnie z niniejsza procedura.
Do operacji wiasnych nie stosuje sie przepisdéw dotyczgcych:
a) wezwania do zlozenia wyjasnien, uzupelnien lub dokumentéw niezbednych do wyboru
operacji (zawartych w §151 8§16, §17);
b)  przekazywania wnioskodawey informacje o wyniku oceny (zawartych w §25);
¢}  wnoszenia protestu {zawartych w Rozdziale V).
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Rozdziat IV. Zasady przekazywania do ZW dokumentacji dotyczacej
przeprowadzonego wyboru operacji

§27

1. LGD przekazuje do ZW dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji w terminie do 60
dmi od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu sktadania wnioskdw.

Rozdzial V. Protest
§28

1. Protest jest wnoszony przez wnioskodawee za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez ZW.
2. O wniesionym protescie LGD informuje niezwitocznie ZW w terminie 7 dni od dnia wmesienia
protestu.

§29

1. Wnioskodawcy przyshuguje prawo wniesienia protestu od:

a) negatywnego wyniku oceny spetnienia warunkdw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR albo

b) wyniku oceny spefnienia kryteriéw wyboru operacji, na skutek ktérej operacja nie zostala
wybrana, albo

¢} wyniku wyboru operacji, na skutek ktérego operacja nie miesci si¢ w limicie srodkéw
przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru wnioskdw
o wsparcie, lub ustalenia przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz wnioskowana.

2. Prawo wniesienia protestu nie przyshuguje LGD.

3. W przypadku gdy limit srodkdw przeznaczony na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach
danego naboru wnioskéw o wsparcie nie wystarcza na wybranie przez LGD operacjl, ta okolicznosé
nie moze stanowié wylaczne] przestanki waiesierua protestu.

4. Whnioskodawca moze wnies¢ protest w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacii, o kiérej mowa
w §25.

5. Protest skiadany jest bezposrednio do LGD w formie pisemnej, poza systemem IT.

6. Protest zawiera:

1} oznaczenie zareadu wojewddziwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu;

2} oznaczenie wnioskodawcy;

3} numer woiosku ¢ wsparcie oraz numer naboru wnioskdw o wsparcie;

4} wskazanie:

a) warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR lub

b) kryteridw wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem,
lub wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez LGD kwoty
wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz wnioskowana

7. Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia, o ktérym mowa
w art. 21 ust. 6 Ustawy RLKS, zostal wniesiony:

1} po terminie lub bez spelnienia wymogéw okreslonych w art. 22a ust. 2 pkt 4 lub 5 Ustawy
RLKS, o czym wnioskodawea jest informowany przez LGD;

2} przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia, o czym wnioskodawea jest
informowany przez zarzad wojewddztwa.
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§30

W przypadku waniesienia protestu niespeiniajgcege wymogdw formalnych, o ktérych mowa w art.
22a. ust. 2, Ustawy RLKS lub zawicrajacege oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodaweg do
jego uzupelnienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w terminie 7 dni, liczac od dnia
ofrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia 1 pouczajyc
wnioskodawee o mozliwoscel wnesienia skargi do sadu administracyjnego na zasadach okreslonych
w art, 22h Ustawy RLKS

Uzupeinienie protestu moze nastapié wylacznie w odniesieniu do wymogdéw formalnych, o ktérych
mowa w art. 22a. ust. 2 pkt 1-3 1 6 Ustawy RLKS.

Wezwanie, ¢ ktdrym mowa w ust. | wstrzymyje bieg terminy, o kiérym mowa w art. 22c ust. 3
Ustawy RLKS. Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas uzupelnienia Jub poprawienia protestu,
o ktorym mowa w ust. 1.

Biedne pouczenie lub brak pouczenia zawarte w pi$mie informujgcym wnioskodawee © wynikach
wyboru nie wplywa negatywnie na prawo wrioskodawey do wniesienia protestu.

§31

Wnioskodawca moze wycofad protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez ZW.
Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie odpowiednic wiasciwej LGD albo wiasciwemu ZW
oswiadczenia o wycofaniu protestu.

W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce protest pozostawia si¢ bez rozpatrzema.

W przypadku wycofania protestu:

aj ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne;
b) wnioskodawea nie moze woiesé skargl do sadu administracyjnego.

§32

Rada LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie

oceny operacji w zakresie warunkow, kryteriéw i zarzutéw, o ktérych mowa w art. 22a ust. 2 pkt 4

i 5 Ustawy RLKS, oraz:

2) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygnigcia, co skutluje odpowiednio skierowaniem operacji do
wiasciwego etapu oceny albo wybraniem operacji i dokenaniem aktualizacyi listy, o kiérej mowa
w art. 21 ust. 5 pkt 2 Ustawy RLKS, informujac o tym wnioskodawce oraz ZW, albo

b) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do ZW wiasciwege do
udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, ktérego dotyczy protest, zalgczajac do niego stanowiske
dotyczace braku poedstaw do zmiany podjetego rozstrzyguniecia, oraz informuje wnioskodawce
o przekazaniu protestu.

§33

Po otrzymaniu rozstrzygnigcia ZW uwzgledniajacego protest, zwolywane jest posiedzenie Rady
LGD w celu dokonania ponownej oceny operacji, kiodrej dotyczyt uwzgledniony przez L.GD
protest.
Kwestie zwolywanie posiedzenia Rady LGD reguluje Regulamin Rady LGD.
Rada LGD:
a} w przypadku, gdy protest dotyczyt zgodnosdci operacji z warunkami udzielenia wsparcia
na wdrazanie L3SR:
- uwzglednia protest w zakresie spelnienia warunkoéw udzielenia wsparcia na - wdrazanie LSR,
- dokonuje oceny operacji przy zastosowaniu kryteridw wyboru operacji;
- ustala kwote wsparcia na wdrazanie LSR.
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b) w przypadku, gdy protest dotyczy! oceny operacji wedug kryteridbw wyboru operacji, Rada
LGD dokonuje ponownej oceny operacji w zakresie zakwestionowanych w protescie kryteridw
wyboru operacii, korzystajac z Karty zgodnosei z kryteriami wyberu oraz w przypadku
uwiglednienia protestu:

- zmienia ocene w oprotestowanym kryterium,
- ustala kwote wsparcia dla przedmiotowej operacii oraz stosownie do sytuacji dokonuje korekt
na liscie operacji wybranych. LGD informuje Wnioskodaweg 1 ZW o wynikach oceny;

¢} w przypadku gdy protest dotyczyl ustalenia kwoty wsparcia, Rada LGD dokonuje penowne;j
weryfikacji w zakresie ustalenia kwoty wsparcia w oparciu o Kart¢ oceny zgodnosci
z kryteriami wyboru oraz — w przypadku uwzglednienia protestu.

- koryguje wczesniejsza ocene w zakresie ustalenia kwoty wsparcia dla przedmiotowej
operacji. LGD informuje Wnioskodawce 1 ZW o wynikach oceny.

d) w przypadku gdy w wyniku ponownej oceny operacji Rada LGD podtrzymuje pierwotng
ocene w zakresie kryteridw wyboru operacji lub ustalone] kwoty wsparcia {ponownie
negatywnie ocenia wniosek o wsparcie w zakresic spornych kryteriow, lub utrzymuje decyzje
w sprawie ustalonej, nizszej niz wnioskowana kwoty wsparcia), do wnioskodawcy wysyla
pismo zawierajgce pouczenie 0 mozliwosct wniesienia skargi do sadu administracyjnego na
zasadach okreslonych w art. 22h Ustawy RLKS. O podjetej decyzji informuje sig takze ZW.

§34

1. Do procedury odwolawczej, o ktdrej mowa w niniejszym rozdziale, stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 — Kodeks postepowania administracyjnego dotyczace dorgczen i1 sposobu
obliczania terminéw.

Rozdzial V1. Zmiana procedur wyboru operacji

§35

1. Do zmiany niniejsze] procedury upowazniony jest Zarzad LGD. Zmiany wymagajg uzgodnienia
z ZW na zasadach okreslonych w Umowie Ramowe].

2. Po uzgodnieniach z ZW zmieniona procedura podlega niezwlocznie publikacji na stronie
internetowej LGD (z zastrzezeniem § 36 ust. 3.).

3. Jedli dojdzic do zmiany procedury w czasie od momentu ogloszenia naboru wnioskow
do zakoriczenia procesu oceny i wybierania operacji w LGD, wowczas ocena 1 wyblr operacii
w ramach tego naboru beds przeprowadzane zgodnie z procedurs, ktoéra byla wazna w dniu
oglaszania naboru wnioskow.

Rozdzial VII. Udostepnianie dokumentacji oraz jej archiwizacja
§36

1. Whnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng ztozonego przez niego wniosku.
2. Dokumenty o ktérych mowa w ust. 1 udostepniane sa zgodunie 2 ustawa o dostgpie do informacj:
publicznej Dz. U. 2 2022 r. poz. 902.
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§37

Dokumentacja konkursowa zwidzana z naborem wnioskéw oraz oceng 1 wyborem operacji, kidra
nie zostata przckazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

Ogloszenia o naborze wnioskdw, listy operacji oraz inne dokumenty publikowane na stronie LGD,
podlegalg archiwizacji na stronie infernetowe] LGD.

Pozostate dokumenty wylworzone w procesic obshigi wniosku lub wyboru operacii,
sg przechowywane 1 archiwizowane w LGD, zgodnie z wewngtrznymi regulacjami.

Regulacje o ktérych mowa w ust. 3 muszg by¢ zgodne z ustawsg o ochronie danych osobowych.
Dokumentacja przechowywana jest przez LGOD przez caty okres frwalosel projektéw.

Rozdzial VIII. Zasady zmiany umowy

§38

Warunkiern ubiegania sie przez beneficjenta o zmiang umowy o przyznaniu pomocy jest
przedstawienie pozytywnej opinii LGD w sprawie mozliwoscl zmiany umowy.

Prosbe o przedstawienie opinii beneficjent wnosi do LGD w formie pisemnej, na wniosku ktory
zawiera opis planowanych zmian. Po otrzymaniu prosby od beneficienta-w sprawie wydania opinii
dot. mozliwodci zmiany umowy o przyznaniu pomocy, Biuro LGD niezwilocznie informuje
Przewodniczacego Rady ¢ zaistniatym fakeie.

Przewodniczacy Rady po zapoznaniu si¢ z prosba beneficjenta podejmuje decyzjg, czy
proponowany zakres zrmian umowy wymaga podjecia uchwaly przez Rade.

Rada podejmuje decyzje w formie uchwaty, jesli proponowana przez beneficjenta zmiana umowy
ma wplyw na ccene merytoryczng wedtug kryteridw wyboru operacji.

W pozostatych przypadkach opinig¢ dot. zmiany umowy o przyznaniu pomocy sporzadza
i podpisuje Przewodniczacy Rady.

O podjeciu uchwaty lub sporzgdzeniu opinii przez Przewodniczacego Rady Biuro LGD informuje
beneficjenta telefonicznie. Opinia jest odbierana osobiscie przez beneficjenta.
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Zalgcznik nr 1 Rejestr ztozonych wnioskow

Zalgeznik nr 2 Qéwiadczenie o braku kenfliktu intereséw 1 zachowaniu poufnosei przez
czlonka Rady LGD

Zalgcznik nr 3 Odwiadezenie o interesach i powigzaniach
Zatgeznik nr 4 Rejestr interesdéw czlonka Rady LGD
Zalacznik nr 5a Karta weryfikac]i formainej

Zalacznik nr 5b Karta weryfikacji formalnej (zbiorcza)

Zatgeznik nr 6a udywidualna karta oceny merytorycznej w zakresie speiniania warunkow
przyznania pomocy (w tym zgednoscl z LSR)

Zatacznik nr 6b Karta oceny merytorycznej w zakresie spetniania warunkéw przyznania
pomocy (w tym zgodnosei z LSR) - zbiorcza

Zalacznik nr 7 Karta oceny zgodnosel z kryteriami wyboru

Zalacznik nr 8 Karta oceny zgodnosci z kryteriami wyboru oraz ustalenia kwoty przyznania
pomocy

Zatgcznik nr & Lista operacji spetniajgcych warunki formalne
Zalgcznik nr 10 Lista operacji niespeiniajacych warunkow formalnych
Zatacznik nr 11 Lista operacji speliajacych warunki przyznania pomocy na wdrazanie LSR

Zalacznik nr 12 Lista operacii niespelniajacych warunkéw przyznania pomocy na wdrazanie
LSR

Zalgcznik nr 13 Uchwala w sprawie wyboru operacji
Zatgcznik nr 14 Lista operacji wybranych

Zatacznik nr 135 Lista operacji niewybranych
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Zalgcznik nr 1
REJESTR ZLOZONYCH WNIOSKOW
w ramach naborunr: ............. T
Zakres wWsparcial .......oooiiininiannns
termin skiadania wnioskdw: od ................ o R T —
. Znak . Whnioskowana
Data zlozenia Numer Imig i e
Lp. whiosku sprawy | Siikacymyl| | INazwiske/Nazwa Tytut operacji/wniosku | kwota pomocy (w
w LGD zH

1.

25

3.

4.

miejscowosé, dn.: data
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Zatgcznik nr 2

Oséwiadczenie o braku konfliktu interesow i zachowaniu poufnosci przez czlonka Rady LGD
| I 1 nazwisko Czlonka Rady = ' —=

| Numer naboru/ konkursu

Ja nizej podpisana/ podpisany o$wiadczam, ze zapoznalam/ zapoznalem si¢ z Regulaminem Rady
Lokalnej Grupy Dzialania Ziemi Siedleckiej, Procedurami wyboru i oceny wnioskdéw oraz Procedurami
wyboru i oceny grantobiorcéw, i nie zachodzi zadna z ponizszych okolicznosci, ktére skutkujg
wylaczeniem mnie z udziahn w procesie oceny wnioskow:

1. jestem wnioskodawcg lub grantobiorcg, reprezentuje wnioskodaweg, grantobioreg lub podmiot
z nim powiazany {nie dotyczy operacji wlasnych),

2. zachodzi pomiedzy mng a wnioskodawea lub grantobiorca stosunek zaleznosci stuzbowej lub
powiazania finansowe (nie dotyczy operacji wiasnych),

3. pozostaje z wnioskodawcg luh grantobiorca w zwigzku malzenskim albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub jestem zwigzana/ zwigzany z wnioskodawcg lub grantobioreg
z tytulu przysposcbienia, opieki lub kurateli,

4. jestem osoby fizyczng reprezentujaca przedsigbiorstwo powigzane z przedsigbiorstwem
reprezentowanym przez wnioskodawce lub grantobiorce,

5. wystepuja inne okolicznodei mogace skutkowaé koniecznoscia wylaczenia mnie
z udziahu w procesie oceny wniosku bedacego przedmiotem oceny.

Powyisze oSwiadezenie nie dotyczy nastepujacych wnioskodaweow i wnioskow:

' Lp. | Nr wniosku | Whnioskodawca | Przyczyna wylaczenia

w zwigzku z powyiszym ‘_vi'/!aczam sie z ich oceny i wyboru,

Jednoczeénie o$wiadczam, ze jestem $wiadoma/$wiadomy odpowiedzialnosci wynikajace]
z nieprzestrzegania obowiazku ujawniania wszelkich okolicznosci moggeych stanowi¢ konflikt
interesoéw, zgodnie z postanowieniami Regulaminu Rady LGD Ziemi Siedleckiej/Statutu LGD Ziem
Siedleckiej.
Ponadto zobowiazuj¢ sie do:
1. Wrypelniania moich obowiazkéw wynikajacych z uczestnictwa w procesie oceny wniosku
w sposob uczeiwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedzg.
2. Zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 1 dokumentéw ujawnionych i wytworzonych
w trakcie oceny i wyboru.
3. Nie zatrzymywania kopii jakichkolwiek dokumentéw otrzymanych w formie papierowe) lub
elektronicznej w trakcie oceny i wyboru.
4. W przypadku zaistnienia ktérejkolwiek z okolicznosel wymienionych w pkt 1-5, zobowigzuje
si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Przewodniczacego Rady 1 wycofama sig
z oceny 1 wyboru wniosku, ktorej okolicznosé ta bedzie dotyczyla.

Data i .podpis
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Oséwiadczenie o braku konfliktu intereséw i zachowaniu poufnosci przez pracownika Biura LGD

Irnie 1 nazwisko pracownika Biura
Numer naboru/ konkursu

Ja nizej podpisana/ podpisany cswiadczam, ze zapoznatam/ zapoznatem sie z Regulaminem pracy biura
Lokalnej Grupy Dzialania Zienn Siedleckiej, Procedurami wyboru i oceny wnioskéw oraz Procedurami
wyboru 1 oceny grantobiorcdw, i nie zachodzi zadna z ponizszych okolicznosci, ktére skutkuja
wylaczeniemn mmie z udzialn w procesie weryfikacji formalnej wnioskéw:

1. jestem wnioskodawca lub grantobiorcy, reprezentuje wnioskodawce, grantobiorce lub podmiot
z nim powigzany (nie dotyczy operacji wiasnych),

2. zachodzi pomigdzy mna a wnioskodawcy lub grantobiorcg stosunek zaleznoéci stuzbowej lub
powigzania finansowe (nie dotyczy operacji wiasnych),

3. pozostaj¢ z wnioskodawcg lub grantobiorcg w zwigzku malzenskim albo w stosunku
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
boczne] do drugiego stopnia, lub jestem zwigzana/ zwigzany z wnioskodawcg lub grantobiorcg
z tytuhlu przysposobienia, opieki lub kurateli,

4. jestem osoba fizyczng reprezentujacg przedsigbiorstwo powigzane z przedsicbiorstwem
reprezentowanym przez wnioskodawee lub grantobiorce,

5. wystepuja 1mne okolicznosci mogace skutkowal koniecznoscia wylgczenia mnie
z udzialu w procesie weryfikacji formalnej wniosku bedacego przedmiotem weryfikacji.

Powyisze odwiadczenie nie dotyczy nastepujacych wnioskodawcdw i wnicskow:

Lp. Nr wniosku Wnioskodawca Przyczyna wylaczenia

w zwiazku z powyzszym wylaczam sie z ich oceny i wyboru.

Jednocze$nie odwiadczam, ze jestern $wiadoma/ s$wiadomy odpowiedzialnosci wynikajgce
z nieprzestrzegania cbowigzku ujawniania wszelkich okolicznoéci mogacych stanowié konflikt
interesdéw, zgodnie z postanowieniami Regulaminu pracy biura LGD Ziemi Siedleckie;.

Ponadio zobowiazuje si¢ do:

1. Wypeiniania moich obowigzkéw wynikajacych z uczestnictwa w procesie weryfikacji formalnej
wnioskéw w spos6b uczeiwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedza.

2. Zachowania w tajemmicy wszelkich informacji i dokumentéw ujawnionych i wytworzonych
w trakcie weryfikacji formalnej wnioskéw.

3. Nie zafrzymywania kopii jakichkolwiek dokumentéw otrzymanych w formie papierowej lub
elektroniczne] w trakcie weryfikacji formalnej wnioskdw.

4, W przypadku zaistnienia ktérejkolwiek z okolicznosei wymienionych w pkt 1-5, zobowiazuje sie do
niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Prezesa Zarzadw/  Kierownika biura
i wycofania si¢ z weryfikacji formalnej wniosku, ktérej okolicznosé ta bedzie dotyczyia.

Data i podpis
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Por Lkl ROER 1047

Zatgeznik nr 3

QOswiadczenic o interesach i powigzaniach

Adres

Ja, nizej podpisany/podpisana podaje dane, zgodnie z stanem danych na dzien sktadania niniejszego
o$wiadczenia, pozwalajgce na weryfikacje moich powigzan w zwigzku z ocenianymi w przyszioscl
operacjami

I. Pelnione funkeja publiczne:
1. D wojt/burmistrz/prezydent miasta

o] ] SN
2. Ll starosta, wicestarosta, czlonek zarzadu powiatu

4o T PP R PRSPPI
3. O czlonek rady gminy, rady powiatu, rady sejmiku wo;cwodztwa

opis B e P A R T L R A S R BN S A A e N i
4, 0Osoltys

O DS ] o e S R o e R R iR e bt i i 4 Al v i e S

6. O stanowisko kierownicze w jednostkach sektora finanséw publicznych
OIS pescessaiasaransnieg

II. Informacje o aktualnym czlonkostwie oraz furtkcjach (dziatalnoscei} danej osoby (jesli dotyczy)

Lp. | Nazwa | Funkcja Adres NIP | Regon | KRS

111, Informacje ¢ prowadzone] dzialalnodci gospodarczej / dziatalnosci rolniczej (jesli dotyczy)

Lp. | Nazwa Funkcija Adres NIP Regon KRS

IV. Informacje o miejscu zatrudnienia oraz ¢ zajmowanym stanowisku (jesl dotyczy)

| Lp. Nazwa | Funkeja/ “Adres NIP | Regon | KRS

stanowisko |

— | ! i

i ]

] Wyrazam zgodg na przetwarzanie przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Ziemi
Siedleckiej z siedzibg w Wisniewie moich danych osobowych zawartej w FORMULARZU
OSWIADCZEN O INTERESACH I POWIAZANIACH w zakresie realizacji zadan statutowych.
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Podaje danc osobowe dobrowolnie 1 oswiadczam, ze s one zgodne z prawds.

(1 Oswiadczam, ze zapoznatern/am si¢ z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacja z celu
1 sposobach przetwarzania danych osobowych oraz o przyshugujacych mi prawach.

Jednoczesnie odwiadczam, ze na dzien skladania Oswiadczenia:
1. Nie jestem skazana/y prawomocnym wyrekiem za przestepstwo popelnione umyslnie.

2. Nie jestem pracownikiem Biura LGD, cztonkiem Zarzadu LGD ani czlonkiem Komisji Rewizyjnej

LGD.

3. Jednoczesnie zobowigzujg¢ sie do niezwlocznego, pisemnego informowania Stowarzyszenia

o zmianie danych wskazanych w niniejszym dekumencie oraz na wezwanie Stowarzyszenia.

Data 1 podpis
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Rejestr intereséw czlonka Rady LGD

Mazowsze,

pewr = P

Dofinansowane przez
Unie Europejska

_Imie_:_i nazwisko
Funkcja petniona w Stowarzyszeniu
Reprezentowany podmiot

x4

L

¥

I. Informacje o przynalezno$ci do grupy interesu:

L. grapy interesu)

Okreslenie grupy interesu (nazwa

Charakter powigzania z grupg interesu

11. Informacje o aktualnym czlonkostwie oraz funkcjach (dzialalnodci) danej osoby (jesli dotyczy)

| Lp. | Nazwa Funkcia

Adres

NIP

Regen

KRS

I11. Informacje o prowadzone] dziatalnoscei gospodarczej / dziatalnodei rolniczej (jesli dotyczy)

Lp. | Nazwa Zakres Adres NIP Regon KRS
dziatalnodci |

IV. Informacje o miejscu zatrudnienia oraz o zajmowanym stanowisku (jesli dotyczy)

Lp. | Nazwa Funkcja/ Adres NIP Regon KRS
stanowisko

25



